山东省公共资源交易综合评标评审专家库专家入库和抽取管理细则
第一条  为规范省公共资源交易综合评标评审专家库（以下简称省专家库）专家入库和抽取，根据《中华人民共和国招标投标法》《中华人民共和国政府采购法》《山东省公共资源交易综合评标评审专家库和专家管理办法》（以下简称《办法》）等有关规定，结合我省实际，制定本细则。
第二条  省专家库专家入库和抽取等活动适用本细则，法律法规另有规定的除外。
第三条  本细则所称招标人，包括采购人、出让转让方及其委托的代理机构等；所称投标人，包括供应商、意向受让方等。
第四条  省发展改革委会同省相关行政监督部门公开征集专家。专家入库，采取个人申请或单位推荐方式。单位推荐的，应当事先征得被推荐人同意，按专家入库程序进行。
第五条  专家入库应当遵循下列程序：
（一）申请人在公开征集期间登录省专家库管理系统，根据本人实际选择1-3个相应专业，填报申请信息、上传相关材料：
1.个人基本信息及近期证件照等；
2.身份证；
3.最高学历、学位和专业技术类职业资格、职称等有效证书；
4.需要申请回避的信息；
5.法律法规规定的其他材料。
（二）相关行政监督部门和省发展改革委对申请人进行资格审核。
（三）通过审核的申请人经培训、考试合格后，成为省专家库专家。
第六条  申请人提供虚假材料的，一经发现，终身不得入库。
第七条  具有高级职称满15年，且符合下列条件之一的在库专家，可自愿申请加入资深专家分库，经省发展改革委会同省相关行政监督部门审核通过后纳入：
（一）相关专业工作成果获省部级以上表彰奖励；
（二）担任过省部级以上重点工程的经济、技术负责人;
（三）担任过省部级以上已发布的工程技术规范或技术标准主要起草人。
资深专家被暂停抽取或取消资格的，以及履职时被质疑、投诉且情况属实的，移出资深专家库，不得重新申请。
第八条  在库专家可自愿申请加入应急专家分库，无需另行审核，申请成功后6个月以内不得自行变更。
应急专家1年以内拒绝参加应急项目评标评审（包括电话无人接听、直接挂机）累计6次以上的，取消应急专家资格，不得重新申请。
第九条  公共资源交易中心设立省专家库抽取终端，为交易活动提供专家抽取服务，并应当具备下列条件:
（一）有安全的抽取场所；
（二）配有监控设施和抽取所需的硬件设备、网络环境；
（三）有抽取服务人员和网络设备维护人员；
（四）有完善的抽取工作流程和保密制度。
第十条  专家抽取终端使用单位及其工作人员应当严格遵守保密规定。泄露专家抽取信息的，依法依规追究相关人员责任。
第十一条  专家抽取范围由招标人根据项目规模、技术复杂程度、专业特点和所在区域等确定。
社会影响较大、技术复杂或者招标采购需求特殊的项目，应在全省范围内抽取，评标评审委员会成员应为7人以上单数。
第十二条  设区市范围内抽取专家的，专家抽取时间原则上应在开标前2至24小时进行；全省范围内抽取专家的，专家抽取时间原则上应在开标前12至48小时进行。
远程异地评标评审专家抽取时间参照前款执行。
第十三条  专家抽取应当遵循下列程序：
（一）招标人提出抽取申请；
（二）在见证下进行专家抽取；
（三）采用语音自动通知、短信确认等方式通知专家；
（四）开标完成后，可在评标评审区外采用密函方式打印专家名单，也可在评标评审区内查看或打印专家名单。
补充抽取专家参照前款执行。
第十四条  同一交易项目或同一标段的评标评审，来自同一法人参评专家只能为1人。
第十五条  专家参加评标评审时，凭身份证进行专家身份确认。
第十六条  参加评标评审活动专家有下列情形之一的，应当主动提出回避：
（一）3年以内与投标人存在劳动关系，或者担任过投标人的董事、监事，或者是投标人的控股股东、实际控制人；
（二）3年以内与投标人发生过法律纠纷；
（三）与投标人的法定代表人或者负责人有亲属或近亲属关系;
（四）同一招标项目的专家有亲属或近亲属关系；
（五）与投标人有其他可能影响评标评审活动公平、公正进行的关系；
（六）法律法规规定的其他情形。
招标人、现场工作人员发现专家存在上述情形的，应当要求其回避。
第十七条  已确认参评的专家，因故不能参加的，应在规定到达时间前2小时，通过省专家库管理系统取消参评。相应专家按规定程序和要求补充抽取。
第十八条  预定评标评审时间开始后，出现专家临时缺席、回避等情形，应按规定程序和要求补充抽取相应专家。无法补足的，择期重新按程序组织评标评审。
第十九条  现场工作人员应如实记录专家履职情况。公共资源交易中心、招标人应在评标评审活动结束后5日以内，完成专家考核评价填报；未按时完成的,省专家库管理系统自动锁定抽取功能，待其完成后自动恢复。
第二十条  招标人应当及时支付专家劳务报酬和交通费、住宿费、伙食补助费等差旅费。专家已抵达，但评标评审活动确需取消或回避的，招标人应给予适当补偿。
第二十一条  专家在一定期限内无法参加评标评审的，可通过省专家库管理系统自行确定请假期限。
第二十二条  在公共资源交易平台交易的《山东省公共资源交易目录》外项目，所需专家可在省专家库抽取，遵照《办法》及相关规定执行。
第二十三条  招标人未按《办法》和本细则抽取、使用专家的，公共资源交易中心应如实记录，并报同级发展改革部门和相关行政监督部门依法依规处理。
第二十四条  本细则所称“以上”“以内”包括本数。
第二十五条  本细则自2021年11月1日起施行,有效期至2026年10月31日。此前发布的有关专家入库和抽取管理规定，凡与本细则不一致的，按照本细则执行。
